HỒ SƠ ĐĂNG KÝ KINH DOANH ĐỐI VỚI HỢP TÁC XÃ:
1. Cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh:
a. Thủ tục hồ sơ

- Đơn đăng ký kinh doanh (theo mẫu);

- Điều lệ hợp tác xã;

- Danh sách Ban Quản trị, Ban Kiểm soát hợp tác xã, số lượng xã viên;

- Biên bản đã thông qua tại Hội nghị thành lập hợp tác xã.

b. Thời gian giải quyết 07 ngày.

Các cơ quan chịu trách nhiệm xử lý hồ sơ.

- Phòng Tài chính-Kế hoạch: 05 ngày

- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả: 02 ngày.

Mức thu phí, lệ phí: Theo quy định hiện hành.

Đăng ký thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện trực thuộc hợp tác xã
a. Thủ tục hồ sơ

- Thông báo của hợp tác xã về việc thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện trực thuộc hợp tác xã;

- Bản sao họp lệ giẩy chứng nhận đăng ký kinh doanh;

- Quyết định cùa Ban Quản trị về việc mở chi nhánh, văn phòng đại diện, cử người đứng đầu chi nhánh, văn phòng đại diện và Biên bản hoặc Nghị quyết của Đại hội xã viên về việc mở chi nhánh, văn phòng đại diện của hợp tác xã.

b. Thời gian giải quyết 05 ngày.

Các cơ quan chịu trách nhiệm xử lý hồ sơ

- Phòng Tài chính - Kế hoạch: 04 ngày

- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả 01 ngày.

c. Mức thu phí, lệ phí: Theo quy định hiện hành.

Đăng ký thay đổi, bổ sung ngành nghề kinh doanh của hợp tác xã:

a. Thủ tục hồ sơ

- Thông báo của hợp tác xã về việc thay đổi, bổ sung ngành, nghề kinh doanh;

Biên bản hoặc Nghị quyét của Đại hội xã viên về việc thay đổi, bổ sung ngành, nghề kinh doanh;

- Bản chính giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh đã được cấp.

- Đối với việc thay đổi, bổ sung ngành, nghề theo quy định của pháp luật phải có vốn pháp định thì phải có thêm xác nhận của cơ quan có thẩm quyền hoặc chứng chỉ hợp pháp chứng minh số vốn pháp định của hợp tác xã;

- Đối với việc thay đổi, bổ sung ngành, nghề theo quy định của pháp luật phải có chứng chỉ hành nghề thì phải có thêm bản sao hơp lệ chứng chỉ hành nghề của người đại diện hợp tác xã.

b. Thời gian giải quyết: 05 ngày.

Các cơ quan chịu trách nhiệm xử lý hồ sơ

- Phòng Tài chính - Kế hoạch: 04 ngày

- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả: 01 ngày.

c. Mức thu phí, lệ phí: Theo quy định hiện hành.

Thay đổi đăng ký kinh doanh cho hợp tác xã:

a. Thủ tục hồ sơ

- Thông báo của hợp tác xã về việc thay đổi nơi đăng ký kinh doanh hoặc thay đổi địa chỉ trụ sở chính;

- Quyết định của Ban Quản trị và Biên bản hoặc Nghị quyết của Đại hội xã viên về việc thay đổi nơi đăng ký kinh doanh của hợp tác xã hoặc thay đổi địa chỉ trụ sơ chính của hợp tác xã.

- Bản chính giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh đã đuợc cấp.

b. Thời gian giải quyết: 05 ngày.

Các cơ quan chịu trách nhiệm xử lý hồ sơ

- Phòng Tài chính - Kế hoạch: 04 ngày
- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả: 01 ngày.

c. Mức thu phí, lệ phí : Theo quy định hiện hành.

